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Stupsk, dnia 01.06.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE ZGODNIE
Z PROCEDURA ROZEZNANIA RYNKU

na przeprowadzenie szkolen on-line z zakresu ochrony wtasnosci intelektualnej firm

w ramach projektu ,, Rozwdj potencjatu PARR S.A. w Stupsku do swiadczenia specjalistycznych
ustug doradczych dla biznesu” wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 2 Przedsiebiorstwa, Dziatania 2.4 Otoczenie Biznesu,
Poddziatania 2.4.3 Wsparcie Instytucji Otoczenia Biznesu na podstawie umowy nr
RPPM.02.04.03-22-0001/16 z dnia 13.06.2017r.

I ZAMAWIAJACY

Pomorska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

ul. Obroricéw Wybrzeia 2, 76-200 Stupsk

tel.: +48 841 28 92

e-mail: office@parr.slupsk.pl

adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.parr.slupsk.pl

il. TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z procedurg
rozeznania rynku okreslong w Wytycznych dotyczacych udzielania zamdwien w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata
2014-2010.

2. Niniejsze rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga zostata
wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

3. Postepowanie wytgczone jest z obowigzku stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z pdin. zm) w
oparciu o art. 4d ust. 1 pkt 9.

4. W zwiagzku z sytuacjg opisang w pkt. 3 Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki

odwotawcze przewidziane w ustawie Prawo zamoéwien publicznych. \O
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Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

.  NAZWA | KOD WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN (CPV)
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
80511000-9 Ustugi szkolenia personelu

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zaméwienia obejmuje:
a) przeprowadzenie szkolenia z zakresu zagadnieri ochrony wlasnosci intelektualnej w
podziale na 5 grup tematycznych stanowigcych odrebne szkolenia:
- ABC wiasnosci przemysiowej,

- Ochrona znakow i wzoréw przemystowych w przedsiebiorstwie,
- Ochrona twércow technologicznych,
- Badania patentowe,

- Umowy dotyczace praw wiasnosci intelektualnej i przemystowej
b) czas trwania kazdego ze szkolen: min. 1 godzina, gdzie jedna godzina szkolenia to
60 minut zajeé
c) miejsce szkolenia: transmisja on-line
2. Szkoleniami zostang objeci uczestnicy/pracownicy wyznaczeni przez Zamawiajcego.
Maksymalnie 6 oséb.

V. OBOWIAZKI WYKONAWCY
Wykonawca ma obowigzek nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia w szczegdinosci:

a) przedtozenie Zamawiajgcemu programu szkolenia w podziale na 5 spotkari/szkoler
online uwzgledniajac podziat na poszczegolne tematy. Program musi zawieraé
informacje o zakresie tematycznym i o personelu, ktéry bedzie odpowiedzialny za
szkolenie z danego zakresu,

b) przygotowanie i przekazanie uczestnikom szkolenia niezbednych materiatéw
i pomocy dydaktycznych,

c) wydanie przez Wykonawce zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajacego
ukoriczeniu szkolenia dla kazdego uczestnika.

VI. TERMIN | MIEJSCE REALIZAC)I ZAMOWIENIA
1. Zaméwienie powinno byc zrealizowane w terminie:
a. od 12.06.2020r. do 26.06.2020r.
2. Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie jako transmisja on-line.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé¢ wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w pkt. 1, N

w przypadku  wystapienia czynnikéw losowych u uczestnikéw  szkolenia Pg
uniemozliwiajgcych przeprowadzenie szkolenia. g
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Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

VII. WARUNKI PLATNOSCI

1. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury wystawionej po zakonczeniu
szkolenia przez uczestnikdw szkolenia.

2. Podstawa do wystawienia faktury bedzie protokét z przeprowadzonego szkolenia,
zatwierdzony przez Zamawiajacego.

3. Zapfata faktury nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30
dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

4, Fakture nalezy wystawi¢ na: Pomorska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.,
ul. Obroricéw Wybrzeza 2, 76-200 Stupsk, NIP 839-00-29-569

Vill. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadajg uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi w szczegodlnosci:

a) dysponujg potencjatem ekonomicznym i technicznym;

2. posiadaja wiedze i doswiadczenie w zakresie niezbgdnym do realizacji przedmiotu
zamoéwienia | wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadnia
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zrealizowali
min. 5 szkoler z zakresu ochrony wtasnosci intelektualne;j.

W celu potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé Wykaz
zrealizowanych szkolern zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

3. wykaza, ze dysponuja kadra do przeprowadzenia szkolenia (specjalista/ami w zakresie
ochrony wiasnosci przemystowej i intelektualnej), ktéra posiada doswiadczenie
przeprowadzenia w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadnia ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowali min. 5
szkoler z zakresu ochrony wtasnosci intelektualnej i s3 wpisani na liste rzecznikow
patentowych w Polsce prowadzong przez Polska Izbe Rzecznikéw Patentowych.

W celu potwierdzenie niniejszego warunku Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ Wykaz
personelu skierowanego do przeprowadzenia szkolenia zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego oraz zataczy¢ oswiadczenie o posiadaniu
przez osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia uprawniern w zakresie
niezbednym do realizacji zaméwienia oraz doswiadczenia w realizacji podobnych
przedsiewzieé stanowigce zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
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IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

2. Oferte nalezy przygotowad wypeiniajac formularz wyceny (Oferte) stanowiacy
zatacznik nr 1 wraz z niezbednymi dokumentami wymienionymi i zgodnymi z opisem
przedstawionym w niniejszym zapytaniu.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia bedzie cena zbiorczg za pakiet 5 szkolen
tacznie dla wszystkich oséb skierowanych przez Zamawiajacego na szkolenie.
Wykonawca, uwzgledniajgc wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Zapytaniu,
powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbgdne do catkowitego, efektywnego
i prawidtowego wykonania zaméwienia, w tym wszelkie koszty przejazdu oraz koszty
materiatéw potrzebnych do realizacji zaméwienia, a takze uwzglednic inne podatki i
opfaty. Cena za przeprowadzenie szkolenia jest stata i nie ulega zmianie w trakcie
realizacji przedmiotu zamodwienia, réwniez w przypadku wydiuzenia terminu
wykonania zaméwienia nie wynikajgcego z winy Zamawiajacego.

5. Cena (netto i brutto) musi byé podana w ztotych polskich z doktadnosciag do dwéch
miejsc po przecinku.

6. Do oferty nalezy réwniez dotagczy¢ aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert - wystarczy réwniez wydruk z
urzedowej strony internetowe;j.

7. Formularz wyceny (Oferte) oraz wszystkie wymagane dokumenty muszg zostac
podpisane przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy i sktadania
oswiadczen woli — zgodnie z aktualnym wypisem do Centralnej Ewidencji i Informac;ji
o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej lub do Rejestru Przedsigebiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego.

8. Jezeli oferta nie zostanie podpisana przez osobe upowazniong do tych czynnosci
dokumentem rejestracyjnym, do oferty nalezy dotaczy¢ dokument petnomocnictwa
(oryginat lub notarialnie poswiadczona kopie).

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT
1. Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: sit@sit.slupsk.pl lub ztozyé w sekretariacie
Stupskiego Inkubatora Technologicznego, ul. Portowa 13B, 76-200 Stupsk.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 08.06.2020 o godz. 12:00 O
N
Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA Q,:
X - ; . ; c
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. <
A
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Regionalny Program Operacyjny Wojewodziwa Pomorskiego na lata 2014-2020

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta.

Xil. INFORMACIA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi

powigzanemu z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, w zwiazku z czym Wykonawca

zobowigzany jest do dostarczenia wraz z oferty oSwiadczenia o spetnianiu warunkéw

udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia, stanowigcego zatacznik nr 5 do

niniejszego zapytania. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu

Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzenie procedury

wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

» uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

> posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa

> petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

> pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Xilll. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI
1. Korespondencje do Zamawiajgcego zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezy
przekazywac:
> pisemnie — na adres: Stupski Inkubator Technologiczny, ul Portowa 13B, 76-200
Stupsk
lub
» e-mail — na adres: sit@sit.slupsk.pl!
z dopiskiem:

Zapytanie ofertowe zgodnie z procedurg rozeznania rynku na przeprowadzenie szkoleri online
z zakresu ochrony wtasnosci intelektuainej.

UWAGA! Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z wymaganiami zawartymi w czesci IX i X niniejszego
zapytania ofertowego

2. Osoby upowaznione przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami:
> w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia:
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Aleksandra Surma, tel. 59 714 18 43, +48 730 090 690
(od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 16.00)

XIV. POZOSTALE INFORMACJE

1. Ztozenie oferty w ramach tej procedury nie stanowi zawarcia umowy i nie wywotuje
zadnych innych skutkéw formalno-prawnych.

2. Niniejsza procedura ma charakter informacyjny i nie rodzi roszczenia o zawarcie
umowy.

XV. WYKAZ DOKUMENTOW ORAZ OSWIADCZEN NIEZBEDNYCH DO ZtOZENIA WRAZ

Z OFERTA

1. Formularz wyceny (Oferta) - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykaz zrealizowanych szkoler zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego wraz z referencjami poswiadczajacymi ich nalezyte i
prawidtowe wykonanie.

3. Wykaz personelu wypetniony zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

4. Os$wiadczenie o posiadaniu przez osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoéwienia uprawniefn w zakresie niezbednym do realizacji zamoéwienia oraz
doswiadczenia w realizacji podobnych przedsiewzieé, wypetnione zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia, wypeinione zgodnie ze wzorem stanowiacym zafacznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego.

6. Program szkolenia uwzgledniajacy podziat godz. na poszczegbine tematy. Program
musi zawiera¢ informacje o zakresie tematycznym i personelu, ktéry bedzie
odpowiedzialny za szkolenie z danego zakresu.

7. Aktualny odpis z wasciwego rejestru lub centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert - wystarczy rowniez wydruk z urzedowej strony internetowe;j.

XVI. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatacznik nr 1 — Formularz wyceny (Oferta)
Zatacznik nr 2 — Wykaz zrealizowanych szkolen
Zatacznik nr 3 — Wykaz personelu

2 N N

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o posiadaniu przez osoby, ktére beda uczestniczy¢
w wykonywaniu zaméwienia uprawnien w zakresie niezbednym do realizacji
zaméwienia oraz doswiadczenia w realizacji podobnych przedsiewzieé

5. Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i braku
podstaw do wykluczenia
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