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RAMOWA ŚCIEŻKA UCZESTNIKA PROJEKTU KORZYSTAJĄCEGO Z USŁUGI DORADCZEJ 

 
I. Zgłoszenie i zakwalifikowanie Potencjalnego  Uczestnika do projektu  

− Potencjalny uczestnik zgodnie z regulaminem uczestnictwa   
składa formularz zgłoszeniowy, w którym zaznacza  chęć 
skorzystania z usługi doradczej, 

− Operator projektu weryfikuje formularz zgłoszeniowy pod 
względem formalnym i merytorycznym i kwalifikuje Potencjalnego 
uczestnika do projektu. 

 
II. Przekazanie informacji do Partnera (WUP Gdańsk)  o osobach 

zakwalifikowanych do projektu, które będą korzystały ze ścieżki z 
doradztwem zawodowym  

− Operator projektu przekazuje dane Osoby zakwalifikowanej do 
projektu Partnerowi  – WUP, zgodnie z ustalonymi zasadami, w tym  
dot. ochrony danych osobowych. 

 
III. Kontakt doradcy zawodowego  z Uczestnikiem projektu: 

− Doradca zawodowy niezwłocznie kontaktuje się z Osobą 
zakwalifikowaną do projektu (telefonicznie/mailowo) i umawia 
termin realizacji usługi doradczej – stacjonarnie, zdalnie lub 
hybrydowo, w zależności od możliwości i preferencji Osoby 
zakwalifikowanej. 

IV. Realizacja usługi doradztwa zawodowego: 

− Realizacja usługi doradczej następuje w terminie ustalonym z  
Osobą zakwalifikowaną do projektu, tym samym poprzez udział w 
usłudze Osoba zakwalifikowana do projektu uzyskuje status 
Uczestnika projektu,  

− Usługa doradcza realizowana jest zgodnie ze standardem usługi 
doradczej – opis standardu  stanowi zał. nr 1  oraz z 
wykorzystaniem formularza Karty Indywidualnej Ścieżki Rozwoju– 
zał. 1a. 

 
Doradca zawodowy udziela Uczestnikowi projektu wsparcia 
merytorycznego poprzez analizę predyspozycji, zasobów oraz celów 
zawodowych i na tej podstawie wskazuje/proponuje potencjalne 
kierunki rozwoju. Decyzja o wyborze kierunku rozwoju, w tym w 
zakresie wyboru konkretnej usługi rozwojowej z Bazy Usług 
Rozwojowych należy do Uczestnika projektu, który informuje                      
o swoim wyborze Operatora projektu, zgodnie z zasadami 
regulaminu uczestnictwa.  
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V. Ustalenie potencjalnej usługi rozwojowej: 

1. Rezultatem  usługi doradczej  jest opracowanie Informacji dotyczącej 
proponowanej usługi rozwojowej - zał. nr 1b sporządzonej przez 
doradcę zawodowego i zaakceptowanej przez Uczestnika projektu, 
którą Partner niezwłocznie przekazuje do Operatora celem realizacji 
dalszej ścieżku udziału w projekcie.  

 
Zał. nr 1 – Standard Indywidualnej Ścieżki Rozwoju  
Zał. nr 1a - Karta Indywidualnej Ścieżki Rozwoju  
Zał. nr 1b - Informacja dotycząca proponowanej usługi rozwojowej 
 
 
 
Opracowano:  
WUP w Gdańsku, dnia 30.04.2025 r.  
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Zał. 1 STANDARD INDYWIDUALNEJ ŚCIEŻKI ROZWOJU 
usługi doradztwa zawodowego realizowanej w ramach projektu 

pn. „Rozwój i Kompetencje na miarę przyszłości subregionu słupskiego” 

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, 

Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego społecznie Pomorza (EFS+), 

Działanie 5.9. Kształcenie ustawiczne 

 

ODBIORCY STANDARDU: 
 

Uczestnik projektu – dorosła osoba fizyczna, która chce z własnej inicjatywy 
podnieść lub potwierdzić swoje kompetencje oraz/lub nabyć kwalifikacje (w tym 
włączone do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji ZRK), która złożyła formularz 
zgłoszeniowy i została zakwalifikowana do udziału w Projekcie poprzez wpis na listę 
rankingową. 
 

Odbiorcami Indywidualnej Ścieżki Rozwoju są Uczestnicy projektu , którzy nie 

wskazali usługi rozwojowej w formularzu zgłoszeniowym ponieważ chcą skorzystać z 

usługi doradztwa zawodowego dostępnej w Projekcie. 

 

CEL: 

• Pomoc w wyborze lub weryfikacja wyboru usługi rozwojowej i opracowanie 

Indywidualnej Ścieżki Rozwoju 

CZAS TRWANIA USŁUGI: 

• Od 2 do 10 godzin 

STANDARDOWY ZAKRES USŁUGI: 

• Opisany w tabeli 

 

  
Etapy usługi 

doradczej  

 
Standardowy zakres  

B
ila

ns
 k

om
pe

te
nc

ji 

1. Wstępna 
konsultacja 
(praca z Uczestnikiem 
projektu) 
 
Szacowany czas 
trwania od 2 do 3 h 

• założenie Karty Indywidualnej Ścieżki Rozwoju 
Uczestnikowi projektu; 

• rozmowa doradcza i analiza obecnej sytuacji 
zawodowej, aspiracji i planów Uczestnika projektu;  

• opcjonalnie - pomoc w założeniu konta Europass        
i  wykonanie badania kompetencji cyfrowych dla 
osób, które chcą skorzystać usługi rozwojowej            
z zakresu kompetencji cyfrowych; 

• informowanie o możliwości założenia konta „Moje 
Portfolio” (opcjonalnie pomoc w jego założeniu); 

• przeprowadzenie badania predyspozycji zawodowych 
Uczestnika projektu na bazie dostępnych narzędzi 
doradczych.  

2. Dopasowanie 
zasobów uczestnika 
do rynku pracy  
(praca własna 
Doradcy zawodowego) 

• przygotowanie analizy wyników przeprowadzonych 
testów; 

• analiza dotychczasowego wykształcenia i 
doświadczenia zawodowego Uczestnika projektu pod 
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Szacowany czas 
trwania od 2 do 4 h 

kątem posiadanych kompetencji i ich przydatności na 
rynku pracy; 

• identyfikacja odpowiednich usług rozwojowych           
w BUR zgodnie z planami i zasobami Uczestnika 
projektu; 

• ocena trendów rynkowych w woj. pomorskim, 
zapotrzebowania na umiejętności i możliwości 
zatrudnienia. 

Po
ds

um
ow

an
ie

 p
ro

ce
su

 d
or

ad
cz

eg
o 

3. Planowanie rozwoju  
(praca z Uczestnikiem 
projektu) 
 
Szacowany czas 
trwania od 1 do 3 h 

• omówienie wyników przeprowadzonych testów  
Uczestnika projektu; 

• omówienie badania kompetencji cyfrowych 
Uczestnika projektu, który wykonał test Europass; 

• przedstawienie propozycji odpowiednich usług 
rozwojowych z BUR, zgodnie z planami i zasobami 
Uczestnika projektu oraz pomoc w wyborze usługi 
rozwojowej z BUR; 

• przedstawienie korzyści i proponowanej ścieżki 
rozwoju Uczestnika projektu oraz ewaluacja 
możliwych kierunków przebranżowienia lub 
specjalizacji; 

• opracowanie planu działania i harmonogramu 
realizacji celu; 

• motywowanie Uczestnika projektu do rozwoju 
umiejętności i wskazywanie korzyści z rozwoju 
kompetencji potrzebnych w branżach kluczowych              
i ISP oraz kompetencji cyfrowych i zielonych; 

• pomoc w procesie potwierdzenia/certyfikacji 
nabytych umiejętności/kompetencji. 

 

REZULTAT: 

• Opracowanie Indywidualnej Ścieżki Rozwoju – wzór zał. nr 1a Karta 

Indywidualnej Ścieżki Rozwoju  

• Informacja dotycząca proponowanej usługi rozwojowej w ramach projektu – 

wzór zał. nr 1b 
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Załącznik nr 1a do Standardu Indywidualnej Ścieżki Rozwoju 
 

Karta Indywidualnej Ścieżki Rozwoju 
 

Uczestnika projektu  
pn. „Rozwój i Kompetencje na miarę przyszłości subregionu słupskiego”   

realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 
          

Imię i nazwisko  
 

 

PESEL:  

Telefon:  

Email:  

 

Bilans kompetencji 

I. Zdobyte wykształcenie 

1. Ścieżka edukacyjna  
 
 

 

 

2. Dodatkowe kwalifikacje (kursy/szkolenia) 
 

 

 

 

II. Kompetencje zawodowe  

Nr karty 

____/25 

Imię i nazwisko doradcy zawodowego 

 

Dane osobowe Uczestnika projektu 
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1. Doświadczenie zawodowe - rodzaje i okresy wykonywanych obowiązków 
 

 

 

 

2. Kompetencje cyfrowe/ umiejętności komputerowe 
 
 
 
2.1 Konto Europass  
 
 
2.2 Moje Portfolio 
 
 

3. Znajomość języków obcych  

 

 

 

4. Inne umiejętności i uzdolnienia 
 

5. Predyspozycje zawodowe  
 

 

 

 

Podsumowanie procesu doradczego  

I. Cel rozwoju zawodowego 
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1. Plany na przyszłość  
(czego dotyczą: np. edukacji, pracy zawodowej) 
 
 
 
 

2. Ocena potencjalnych barier i trudności w realizacji celu 
 

3. Korzyści i szanse  

 

II. Plan rozwoju zawodowego 

1. Proponowana usługa rozwojowa – kategoria, nazwa/tytuł i forma usługi 
rozwojowej z BUR 
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2. Dopasowanie zaproponowanej usługi rozwojowej z BUR do odpowiednich 
obszarów rozwoju województwa pomorskiego  

Inteligentne Specjalizacje Pomorza*:  
Technologie offshore i portowo-logistyczne  

Technologie interaktywne w środowisku nasyconym informacyjnie  

Zielona energia - Technologie ekoefektywne  

Wspólne Zdrowie - Technologie medyczne w zakresie zdrowia ludzi, zwierząt i 
środowiska jako jednego wspólnego ekosystemu  

 
 

Branże kluczowe dla gospodarki województwa pomorskiego z uwzględnieniem 
specyfiki subregionalnej **: 

Branża budowlana  
Branża drzewno-meblarska  

Branża kreatywna  

Branża rolno-spożywcza  

Branża  metalowo-maszynowa  

Branża turystyki, czasu wolnego i MICE  

Branża tworzyw sztucznych  
* Zakres przedmiotowy Inteligentnych Specjalizacji Pomorza:  
Załącznik nr 1 do Uchwały nr 591/549/24 Zarządu Województwa Pomorskiego z dnia 21 maja 2024 r. 
 

** Wykaz branż kluczowych dla województwa pomorskiego 
Załącznik do Uchwały Nr 580/548/24 Zarządu Województwa Pomorskiego z dnia 16 maja 2024 r. 

 
 
 
 
__________________________________                ____________________________ 

Data i podpis doradcy zawodowego WUP        Data i podpis Uczestnika projektu /lub 
informacja o akceptacji treści KIŚR 

 

 

 

Załączniki:  

1. Potwierdzenie wizyt Uczestnika projektu u doradcy zawodowego. 
2. Klauzula informacyjna RODO. 
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Załącznik 1 do Karty Indywidulanej Ścieżki Rozwoju 
 POTWIERDZENIE WIZYT UCZESTNIKA PROJEKTU U DORADCY ZAWODOWEGO 

Lp. Data wizyty Czas wizyty 
Podpis doradcy 
zawodowego 

 
 
Podpis Uczestnika 
projektu 
 
 

1. 
 

 
 

 
 

  

2.  
 
 

 
 
 

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

Łączna liczba godzin zrealizowanej usługi doradztwa zawodowego (praca z Uczestnikiem 
projektu oraz praca własna doradcy zawodowego) 

 

 

Załącznik 2 do Karty Indywidulanej Ścieżki Rozwoju 

KLAUZULA INFORMACYJNA 
dla Uczestników projektu „Rozwój i Kompetencje na miarę przyszłości subregionu słupskiego” 

w ramach FEP 2021-2027. 
 
Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.         
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zw. 
RODO). 
 

INFORMACJA O 
ADMINISTRATORZE 

DANYCH 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 
• Wojewódzki Urząd Pracy w Gdańsku (WUP) 
     z siedzibą: ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80-824 Gdańsk 

www.wupgdansk.praca.gov.pl 
e-mail: wup@wup.gdansk.pl, tel. (58) 326 18 01;  

mailto:wup@wup.gdansk.pl
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fax: (58) 326 48 94 

DANE KONTAKTOWE 
INSPEKTORA 

OCHRONY DANYCH 

Z Inspektorem Ochrony Danych może się Pani/Pan kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z ich 
przetwarzaniem na mocy RODO poprzez adres e-mail: iod@wup.gdansk.pl lub kierując 
korespondencję na adres administratora. 

CELE PRZETWARZANIA 
I PODSTAWA PRAWNA 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu: 
• realizacji wsparcia w ramach projektu pn. „Rozwój i Kompetencje na miarę 

przyszłości subregionu słupskiego” realizowanego ze środków FEP 2021-2027, w 
szczególności świadczenia usług doradczych z opracowaniem Indywidualnej Ścieżki 
Rozwoju (porady indywidualne stacjonarne i online), monitorowania, 
sprawozdawczości, kontroli, rejestrowania i przechowywania danych w formie 
elektronicznej za pomocą CST 2021 oraz w celach archiwizacyjnych. 

Podstawa prawna: 
• art. 6 ust. 1 lit. c) RODO  (tj. obowiązku prawnego) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) RODO (tj. w 

interesie publicznym) m.in. w związku z: 
- art.71 ust 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 

24.06.2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu 
Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu 
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych 
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu 
Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz 
Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej. 

- art.9.1, art. 87-93 Ustawy z dnia 28.04.2022 r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027. 

- wytycznymi dot. warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci 
elektronicznej na lata 2021-2027. 

- ustawą z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
- 

INFORMACJA O 
ODBIORCACH DANYCH 
LUB O KATEGORIACH 

ODBIORCÓW 

Odbiorcy Pani/Pana danych osobowych: 
• wyłącznie podmioty uprawnione do ich otrzymania na mocy przepisów prawa m.in. 

podmioty wymienione w art. 87 ustawy z dnia 28.04.2022r. o zasadach realizacji zadań 
finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027, w tym 
instytucja zarządzająca i minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego, Lider 
projektu Pomorska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A,  

• podmioty przetwarzające, którym WUP powierzył lub powierzy przetwarzanie 
Pani/Pana danych osobowych zgodnie z zawartą umową (np. dostawcy usług IT, 
podmioty świadczące usługi na rzecz realizacji projektu),  

• dostawca usługi aplikacji Zoom Video Communictions Inc./Cisco System, Inc. (dotyczy 
porady online) 

PRZEKAZYWANIE 
DANYCH DO PAŃSTWA 

TRZECIEGO 
LUB ORGANIZACJI 

MIĘDZYNARODOWEJ 

W przypadku porady online Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą w UE,            
z uwagi na globalny zasięg usługi  świadczonej przez dostawców aplikacji może dojść do 
przekazania danych telemetrycznych do państwa znajdującego się poza Europejskim 
Obszarem Gospodarczym. 

OKRES 
PRZECHOWYWANIA 

DANYCH 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do wypełnienia 
celu, w jakim zostały zebrane, następnie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14.07.1983r. 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, tj. przez okres 10 lat.  
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INFORMACJE O 
PRZYSŁUGUJACYCH 

PRAWACH 

Przysługuje Pani/Panu prawo: 
• dostępu do swoich danych osobowych, 
• sprostowania swoich danych osobowych, 
• usunięcia danych osobowych, w przypadkach określonych w art. 17 ust. 1 RODO, 
• ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach określonych w  art. 

18 ust. 1 RODO, 

INFORMACJA O 
PRAWIE WNIESIENIA 

SKARGI 

Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych narusza przepisy RODO. 

INFORMACJA O 
OBOWIĄZKU LUB 

DOBROWOLNOŚCI 
PODANIA DANYCH 

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych wynika z ww. przepisów prawa. 
Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości wzięcia udziału w 
projekcie. 

INFORMACJA O 
ZAUTOMATYZOWANYM 

PODEJMOWANIU 
DECYZJI, W TYM 
PROFILOWANIU 

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie będzie poddawane 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.  
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Załącznik nr 1b do Standardu Indywidualnej Ścieżki Rozwoju 
 

Informacja dotycząca proponowanej usługi rozwojowej 
w ramach projektu pn. „Rozwój i Kompetencje na miarę przyszłości subregionu słupskiego” 

realizowanego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 
 

Dane Uczestnika projektu:  
 

Uczestnik projektu 
 

Imię i nazwisko: 

Nazwisko 

  

Adres:    

Termin zrealizowanej usługi doradztwa zawodowego w ramach Indywidualnej 
Ścieżki Rozwoju 
Data rozpoczęcia usługi doradczej  Data zakończenia usługi doradczej  

 
 

 

Łączna liczba godzin zrealizowanej usługi doradztwa zawodowego  
(praca z Uczestnikiem projektu oraz praca własna doradcy zawodowego) 

 

Proponowana usługa rozwojowa z BUR - kategoria, nazwa/tytuł i forma zgodnie 
z  Kartą Indywidualnej Ścieżki Rozwoju z dnia ………………….. 
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Dopasowanie zaproponowanej usługi rozwojowej z BUR do odpowiednich 
obszarów rozwoju województwa pomorskiego 
Inteligentne Specjalizacje Pomorza*:  

Technologie offshore i portowo-logistyczne  
Technologie interaktywne w środowisku nasyconym informacyjnie  
Zielona energia - Technologie ekoefektywne  
Wspólne Zdrowie - Technologie medyczne w zakresie zdrowia ludzi,  
zwierząt i środowiska jako jednego wspólnego ekosystemu  

 
 

Branże kluczowe dla gospodarki województwa pomorskiego z uwzględnieniem 
specyfiki subregionalnej **: 
Branża budowlana  
Branża drzewno-meblarska  
Branża kreatywna  
Branża rolno-spożywcza  
Branża  metalowo-maszynowa  
Branża turystyki, czasu wolnego i MICE  
Branża tworzyw sztucznych  

* Zakres przedmiotowy Inteligentnych Specjalizacji Pomorza:  
Załącznik nr 1 do Uchwały nr 591/549/24 Zarządu Województwa Pomorskiego z dnia 21 maja 2024 r. 
 

** Wykaz branż kluczowych dla województwa pomorskiego: 
 Załącznik do Uchwały Nr 580/548/24 Zarządu Województwa Pomorskiego z dnia 16 maja 2024 r. 

 
 

 

 

 

 

__________________________________                ____________________________ 

Data i podpis doradcy zawodowego WUP Data i czytelny podpis  
Uczestnika projektu 

 
 
Uwaga: Dokument należy przekazać do Operatora projektu. 
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